ROKOVACI PORIADOK

Obecného zastupitel'stva v Dolnej Suci

1. UVODNE USTANOVENIA

1.1. Rokovaci poriadok sa vyddva podla ust. § 12 ods. 11 zdkona o obecnom zriadeni v
zneni neskorsich predpisov (dalej len "Zakon") s ciefom upravit podrobné pravidla o rokovani
obecného zastupitelstva a zabezpedit tak plynuly priebeh rokovania.

1.2. Rokovaci poriadok nezahriiuje tie pravidla rokovania, ktoré su upravené Zakonom.
Pokial budu v texte rokovacieho poriadku uvedené odkazy na ustanovenia paragrafov bez
oznacenia pravneho predpisu, ide o ustanovenie Zakona.

1.3. Rokovaci poriadok upravuje najma systém rokovani, zvolanie zasadnuti, pravidla
priebehu rokovania a prijimania uzneseni a nariadeni, prava a povinnosti i¢astnikov rokovania
a spracovanie vysledkov rokovania.

1.4. Ak sa v tomto rokovacom poriadku pouZivaju slovd a vyrazy: obecné zastupitelstvo
(alebo skratene zastupitelstvo) starosta, poslanec, komisia, prednosta uradu, obecny Urad
alebo hlavny kontroldér, rozumeju sa tym organy, organizacné zlozky, funkcionari alebo
zamestnanci samospravy Obce Dolna Suca.

2. ZAKLADNE ZASADY ROKOVANIA

2.1.  Zakladnymi zasadami rokovania su efektivnost, vecnost, uprednostnenie veci, ktoré
maju charakter zakladnych uloh a povinnosti zo zdkona, rovnopravnost poslancov a oséb s
poradnym hlasom v prileZitosti na vyjadrenie nazoru a povinnost respektovat pravidla
slusnosti, vzdjomnej Ucty a tolerancie.

2.2. Uplatriovanie pravidiel tohto rokovacieho poriadku musi byt v sulade so zakladnymi
zasadami. Vykondvanie individualnych prav v rozpore s tymito zasadami sa povazuje za
konanie, ktoré je v rozpore s tymto rokovacim poriadkom.

3. USTANOVUJUCE ZASADNUTIE OBECNEHO ZASTUPITELSTVA
3.1 Ciel ustanovujuceho zasadnutia

Cielom ustanovujuceho zasadnutia je oboznamenie s vysledkami komunalnych volieb do
organov miestnej samospravy a vytvorenie podmienok pre zabezpecenie plynulého chodu
organov miestnej samospravy v nadchadzajucom funkénom obdobi.

3.2. Zvolanie ustanovujuceho zasadnutia

3.2.1. Pravomoc zvolat ustanovujuce zasadnutie obecného zastupitelstva upravuje Zakon v
§ 12 ods. 1 a ods. 3.

3.2.2. Ak starosta nezvola ustanovujlice zasadnutie zastupitelstva a uplatfiuje sa termin
zasadnutia zo Zakona (to je 30. pracovny den od vykonania volieb),
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- miestom zasadnutia je zasadacka Obecného Uradu

- ¢as zaciatku zasadnutia je 0 17:00 hod.
3.3. Priprava ustanovujiceho zasadnutia

Ustanovujuce zasadnutie pripravuje starosta zvoleny v predchadzajucom volebnom obdobi
(dalej len ,,doterajsi starosta™), pricom spolupracuje s novozvolenym starostom. Priprava
zasadnutia znamena zabezpecit :

— pozvanie 0sbb, ktoré sa ustanovujuceho zasadnutia obecného zastupitelstva maju
zGcastnit (najma novozvolené osoby do funkcii starostu a poslancov a predsedu
miestnej volebnej komisie);

— informovanost poslancov i ob¢anov o Case a mieste konania ustanovujiceho
zasadnutia; pozvanky na zasadnutie musia byt dorucené novozvolenym poslancom
najneskor desat dni pred terminom zasadnutia;

— predbeiné predrokovanie zéleZitosti, ktoré maju byt predmetom rozhodovania (napr.
zaujem alebo ochotu 0s6b, ktoré maju posobit v organoch, ktoré bude ustanovujuce
zasadnutie konstituovat a pod.)

— pripravu programu a navrhov uzneseni,

— vytvorenie priestorovych, organizaénych, materidlnych a technickych podmienok pre
plynuly priebeh zasadnutia.

3.4. Program ustanovujiuceho zasadnutia
3.4.1. Ustanovujuce zasadnutie obecného zastupitelstva ma nasledovny program:
1) Uvodné naleZitosti
— Uréenie zapisovatela a dvoch overovatelov zapisnice
— Informdcia predsedu miestnej volebnej komisie o vysledkoch volieb do obecného
zastupitelstva a o vysledku volby starostu obce
— ZloZenie sfubu novozvoleného starostu, odovzdanie insignii novozvolenému

starostovi, prihovor novozvoleného starostu
— zloZenie sfubu novozvolenych poslancov

2) Schvdlenie programu zasadnutia

3) Volba mandatovej, ndvrhovej a volebnej komisie

4) Overenie zloZenia slubu a sprava mandatovej komisie

5) Zriadenie komisii obecného zastupitelstva, volba predsedu a ¢lenov komisii
6) Harmonogram zasadnuti obecného zastupitelstva na kalendarny rok

7) Poverenie poslanca obecného zastupitelstva, ktory bude opravneny zvoldvat a viest
zasadnutia obecného zastupitelstva

8) Schvélenie platu starostu obce !

3.4.2. Ak by ku driu konania ustanovujuceho zasadnutia neboli riadne pripravené body 5, 6,
7, 8 tieto budu predmetom rokovania najblizSieho zasadnutia obecného zastupitelstva.

1 § 4 ods. 2 zak. ¢. 253/1994 Z.z. o pravnom postaveni a platovych pomeroch starostov obci a primatorov miest

v zneni neskorsich predpisov
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3.4.3. Zasadnutie ustanovujuceho obecného zastupitelstva otvori a vedie doterajsi starosta
az kym novozvoleny starosta potvrdi svojim podpisom zloZenie precitaného slubu. Potom sa
vedenia zasadnutia ujme novozvoleny starosta.

3.5. Priebeh rokovania ustanovujiceho zasadnutia

3.5.1. Po otvoreni zasadnutia doterajsi starosta ( ako ,predsedajuci“) oboznami pritomnych
s obsahom a cielmi zasadnutia ( bod 4.1.1 ). Predsedajuci urci zapisovatela.

3.5.2. Predseda miestnej volebnej komisie nasledne poda informaciu o vysledkoch volieb do
obecného zastupitelstva a o vysledku volby starostu obce.

3.5.3. Nasledne predsedajlci vyzve novozvoleného starostu, aby precital a podpisal Zdkonom
predpisany slub.

3.5.4 . Novozvoleny starosta sklada slub tak, Ze precita Zdkonom stanoveny text slubu? a po
precitani slub potvrdi svojim podpisom pod text slubu napisany na osobitnom liste. Po podpise
zlozeného slubu preberie novozvoleny starosta insignie a ujme sa vedenia zasadnutia ako
predsedajuci.

3.5.5. Starosta po zloZeni svojho slubu precita sflub poslanca. Poslanci skladaju svoj sfub kazdy
jednotlivo v abecednom poradi. Poslanec povie ,Slubujem” asvoj slub potvrdi svojim
podpisom pod Zadkonom stanoveny text slubu 3, ktory je napisany na osobitnom liste a pod
ktorym je uvedeny zoznam poslancov v abecednom poradi.

3.5.6. Poslanec, ktory sa nemo6zZe zucastnit na ustanovujucom zasadnuti, sklada slub na
prvom zasadnuti, ktorého sa zucastni.

3.5.7. Odmietnutie slubu alebo zloZenie slubu s vyhradou znamena zanik manddatu poslanca
alebo zanik mandatu starostu zo zakona “.

3.5.8. Po zloZeni slubu poslancov starosta zisti, ¢i je zastupitelstvo spOsobilé rokovat a
uznasat sa (§ 12 ods. 7 Zakona) a oznami to pritomnym. Hned potom nasleduje schvélenie
programu zasadnutia a volba pracovnych komisii.

3.5.9. Mandatova komisia ndsledne overi, Ci starosta a poslanci podpisom potvrdili zloZzeny
slub. Tiez zisti ¢i starosta alebo poslanci nevykonavaju funkciu nezlucitelnud s funkciou starostu
alebo s funkciou poslanca a to na zaklade ich vlastnoru¢ne podpisanych éestnych vyhlaseni. O
vysledku svojho zistenia poda mandatova komisia spravu. Sprava mandatovej komisie zavrsi
proces formalnych podmienok pre riadne fungovanie obecného zastupitelstva.

3.6. Uznesenia ustanovujuceho zasadnutia

1) schvalenie programu zasadnutia
2) uznesenie o volbe mandatovej, navrhovej a volebnej komisie

3) uznesenie osvedcujuce vysledky volieb a nastup novozvolenych organov

2§13 ods. 2 zak. &. 369/90 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
3§ 26 zak. €. 369/90 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
4§ 133 ods. 1, pism. a/ a § 25 ods. 2, pism. a/ zak. ¢. 369/90 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich
predpisov
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— berie na vedomie vysledky volieb do organov samospravy obce a predloZenu spravu
mandatovej komisie,
— konstatuje, Ze novozvoleny starosta a zvoleni poslanci zlozili a podpisom potvrdili
Zakonom predpisany slub
4) uznesenie o povereni poslanca zvolat zasadnutie obecného zastupitelstva
5) uznesenie o plate starostu
6) uznesenie o zriadeni komisii obecného zastupitelstva
7) uznesenia o volbe predsedov a ¢lenov komisii obecného zastupitelstva

8) uznesenie, ktorym sa schvali harmonogram zasadnuti obecného zastupitelstva na
kalendarny rok.

3.7. Vpripade, ak je starosta opatovne zvoleny, uplatnia sa pravidla v 3.2. az 3.6 primerane.

3.8 Ak sa v tomto ¢ldnku neustanovuje inak, platia pre ustanovujlce zasadnutie obecného
zastupitelstva primerane ustanovenia ostatnych ¢lankov tohto rokovacieho poriadku.

4. PRIPRAVA ZASADNUTIA

4.1. Vzaujme efektivnosti a spolahlivosti vysledkov prace obecného zastupitelstva musi byt
zasadnutie v kazdom bode rokovania riadne pripravené. Pod riadnou pripravou sa rozumie
dokladné vecné i pravne preskimanie zaleZitosti, ktoré maja byt predmetom rokovania,
zabezpecenie stanovisk poradnych orgdnov alebo potrebnych odbornych stanovisk. Zasadné
pripomienky, ktoré vyZaduju zapracovanie do ndvrhov maju byt prediskutované pred konanim
zasadnutia.

4.2. Pripravu rokovania zabezpecuje starosta v sucinnosti s poslancami a zriadenymi
komisiami. Ak ide o zasadnutie na Ziadost jednej tretiny poslancov, pripravu rokovania
zabezpecuju poslanci, ktori zasadnutie Ziadaju zvolat, pricom su povinni o vykonanej priprave
informovat starostu, jeho zastupcu a prednostu obecného Uradu najneskér pat pracovnych
dni po podani Ziadosti.

4.3. Konkrétne ulohy v priprave zasadnutia koordinuje starosta podla navrhovaného
programu zasadnutia a stanovenej alebo dohodnutej delbe prace s jednotlivymi predsedami
komisii obecného zastupitelstva a s prednostom obecného uradu.

4.4. Komisie obecného zastupitelstva sa zapdjaju do pripravy zasadnutia v medziach
vlastnej kompetencie®, pripadne podla osobitne stanovenych uGloh — najma poskytnutim
poradného stanoviska, alebo podanim iniciativneho navrhu.

4.5. Pre zabezpeclenie dokladnej pripravy zasadnuti plati vSeobecna povinnost
funkcionarov, zamestnancov obce i poslancov a clenov komisii poskytovat potrebné
informacie a podklady z oblasti svojej posobnosti.

5§ 15 ods. 1 z4k. €. 369/90 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
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4.6. Predkladat materidly obecnému zastupitelstvu v sulade s navrhovanym programom su
oprdvneni: starosta obce, poslanci, hlavny kontroldr, zamestnanci obce, riaditelia organizacii
zriadenych alebo zaloZenych obcou.

4.7. Prerokovanie bodu programu spravidla podla povahy prerokovdvaného bodu
sprevadza pisomny material, ktory je zaslany vopred poslancom elektronickou formou a ktory
obsahuje:

— formdlne ndleZitosti: nazov bodu programu, meno a funkciu predkladatela a
spracovatela, datum spracovania a datum zasadnutia,

— obsahové ndlezitosti: vychodiskové informdcie, struénu vecnu analyzu, struéné
zhrnutie poradnych stanovisk, navrhované znenie rozhodnutia, pripadne jeho
alternativy a - ak je to vzhfadom na konkrétne okolnosti Ucelné - aj dévodovu spravu

4.8. Ak je predmetom rozhodovania prijimanie vSeobecne zavdazného nariadenia, sucastou
predkladaného materialu je znenie navrhu nariadenia, aj s pripadnymi pripomienkami a ich
vyhodnotenim (§ 6 ods. 6 Zakona).

4.9. Ak je predmetom rozhodovania novelizacia nariadenia alebo vnutorného predpisu
alebo iného uceleného predpisu normativneho charakteru, predkladatel prezentuje aj
vélenenie novelizacie do Uplného znenia.

4.10. Spracovatel materidlu zodpoveda za to, Ze predkladany ndvrh je v sulade s Ustavou a
s inymi platnymi vSeobecne zdvaznymi predpismi a s uzneseniami obecného zastupitelstva.

4.11. Podla okolnosti a potrieb sa na zefektivnenie prerokovania vyuZziju pomocky ndzornej
prezentacie (dataprojekcia, schémy, nacrty a pod.).

4.12. Pisomna komunikdcia (najma material podla bodu 4.7. vyssie) sa realizuje pre potreby
pripravy rokovania obecného zastupitelstva elektronickou formou, pricom sa pouzivaju
Standardne editovatelné formaty (pdf, word, excel, e-mail).

5. PROGRAM ROKOVANIA

5.1. Navrh programu rokovania pripravuje starosta obce v spolupraci s poslancami
a zriadenymi komisiami.

5.2.  Navrh programu rokovania sa zverejiiuje v Zdkone stanovenom predstihu (§ 12 ods. 4
Zakona - aspon tri dni pred zasadnutim) na Uradnej tabuli a na webovom sidle obce.

5.3.  Pripomienky k zverejnenému navrhu programu, ndvrhy na zmenu alebo doplnenie
navrhov je mozné dorudit aj elektronickou postou v predstihu do 24 hodin pred zasadnutim
do podatelne obecného uradu. Takto dorucené pripomienky predlozi pri schvalovani
programu rokovania starosta alebo prednosta.

5.4. Navrh programu rokovania sa schvaluje na zaciatku zasadnutia, bezprostredne po
uvode a overeni skutocnosti, Ze obecné zastupitelstvo je uznasaniaschopné (§ 12 ods. 7
Zakona).
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5.5. Z pripraveného ndvrhu programu nemozno pozmenujucimi navrhmi wvylGcit
prerokudvanie a schvalovanie takych rozhodnuti, ktorych vynechanie by viedlo k poruseniu
vSeobecne zavaznych predpisov alebo vnutornych noriem alebo k prekroceniu lehoét, ktoré
takéto predpisy stanovuju.

5.6. Po schvaleni navrhu programu moézZzu svoje doplnenie k navrhu programu alebo
pozmenujuce navrhy predloZit poslanci obecného zastupitelstva alebo osoby opravnené
predkladat navrhy na rokovani OZ. Rozhoduje sa jednotlivo o kazdom dopliujicom alebo
pozmeriujucom navrhu zvlast a to nadpolovi¢nou vacésinou vsetkych poslancov.

6. ZVOLANIE ZASADNUTIA

6.1.  Zasadnutia obecného zastupitelstva zvoldva starosta obce pisomnou pozvankou v
predstihu tri dni pred terminom rokovania.

6.2. Pozvanka na zasadnutie obecného zastupitelstva obsahuje popri Udajoch o mieste a
Case zaCiatku rokovania, navrh programu, meno, funkciu a vlastnoruény podpis osoby, ktord
zasadnutie zvoldva. Pozvanka sa dorucuje vsetkym poslancom, hlavnému kontroldrovi,
prednostovi Uradu a ostatnym prizyvanym osobdm. Ak zasadnutie nezvolava starosta, musi
byt pozvanka s rovnakym predstihom dorucend aj starostovi do podatelne obecného uradu.

6.3. Ustanovenia predchdadzajucich odsekov platia aj v pripade, ak zasadnutie
zastupitel'stva zvolava zastupca starostu alebo povereny poslanec (§ 12 ods. 2 Zakona).

6.4. Ak Ziada o zvolanie zasadnutia obecného zastupitelstva aspon tretina poslancov (§ 12
ods. 1 Zadkona), Ziadost o zvolanie zasadnutia sa doruci v pisomnej forme starostovi alebo do
podatelne obecného Uradu. Ziadost musi obsahovat aj ndvrh programu zasadnutia - aby ho
bolo moZné vZakonom stanovenej lehote (§ 12 ods. 4 zakona) zverejnit - a pracovné materialy,
o ktorych sa ma na zasadnuti zastupitelstva rokovat.

6.5. Ak starosta nezvola zasadnutie zastupitelstva na Ziadost aspori jednej tretiny poslancov
a uplatiiuje sa termin zasadnutia zo Zdkona (15. pracovny den od dorucenia Ziadosti),

— miestom zasadnutia je zasadacka obecného Uradu
— Cas zacCiatku zasadnutia je 17:00 hod.

7. UCAST NA ROKOVANI

7.1. Na rokovani sa zucastnuju: starosta, poslanci obecného zastupitelstva, hlavny
kontrolér, prednosta obecného Uradu a prizvani zamestnanci obce alebo obcou zriadenych a
zaloZzenych pravnickych osdb v zavislosti od ich pésobnosti a od obsahu prerokidvaného
programu.

7.2.  Na rokovanie su prizyvané tiez osoby, ktorych ucast modze prispiet k lepSiemu
prerokovaniu a rozhodnutiu veci.

7.3.  Ucast na rokovani zistuje zapisovatel podla prezenénej listiny.
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7.4. Rokovanie obecného zastupitelstva sa neotvori, alebo otvorené rokovanie sa prerusi a
odroci, ak pocet pritomnych poslancov nedosahuje Uroven potrebnu na prijatie rozhodnuti v
prerokdvanych veciach (Prehlad rozhodovacich kvér - podiel hlasov potrebnych na schvalenie
réznych typov rozhodnuti je v prilohe €. 1 tohto rokovacieho poriadku). Program zasadnutia,
ktory z takéhoto dévodu nebol prerokovany sa presuva na nasledujuice zasadnutie obecného
zastupitelstva.

7.5. Poslanci ospravedInuju svoju nepritomnost na zasadnuti obecného zastupitelstva
vopred starostovi.

8. ORGANIZACNE PODMIENKY ROKOVANIA

8.1 Materidly k prerokovaniu jednotlivych bodov programu sa dorucuju spravidla subezne
s pozvankou. Ak spracovatel nemal mozZnost spracovat pisomné materidly do terminu
odoslania pozvanky, musia byt dorucené poslancom najneskor tri dni pred zaciatkom
rokovania.

8.2. Vynimocne, ak ide o mimoriadnu alebo neodkladnu zaleZitost, je moiné predlozit
pisomny materidl na zaciatku zasadnutia alebo pred prerokovanim dotknutého bodu
programu.

8.3.  Zasadnutie vedie starosta, okrem pripadov, ked poveril vedenim zasadnutia svojho
zastupcu alebo ked' nastali zakonné podmienky, aby zasadnutie viedol zastupca starostu alebo
povereny poslanec (§ 12 ods. 2, 3, 5 alebo 6 Zakona); dalej sa v texte pouziva aj spolo¢né
oznacenie ,predsedajuci* pre vsetky vymenované osoby.

8.4. Pre kazdého predsedajuceho platia pri vedeni zasadnutia rovnaké pravidla tohto
rokovacieho poriadku ako pre starostu.

8.5. V pripadoch ustanovenych Zakonom (§ 12 ods. 2, 3, 5 alebo 6) mbze viest zasadnutie
poslanec povereny zastupitelstvom.

8.6. Ak starosta - podla § 12 ods. 2, 3, 5 alebo 6 Zakona - strati pravo viest zasadnutie, jeho
procesné postavenie v rokovani az do jeho skoncenia sa stdva rovnocenné s postavenim
obyvatela obce, ktory vyuzil svoje pravo zucastnit sa verejného zasadnutia.

9. POSTUP ROKOVANIA

9.1. Zasadnutie vedie predsedajuci pricom sa riadi vSeobecne zavaznymi predpismi, tymto
rokovacim poriadkom a schvalenym programom.

9.2.  Jednotlivy bod programu sa spravidla prerokuva v nasledovnom slede krokov:

— prednesie sa stru¢na vstupna informdcia,

— uvedie sa/komentuje sa predloZeny pisomny material,

— prednesu sa alebo sa timocia stanoviska poradnych orgdnov alebo iné doplriujice
relevantné stanoviska a informacie,

— nasleduje diskusia,

— akide o prerokovanie, ktoré vyusti do rozhodovania:

- formuluje sa presny predmet rozhodovania,
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- hlasovanim sa rozhoduje o prijati uznesenia alebo nariadenia.
9.3.  Vstupnu informaciu poddva predkladatel pisomného materidlu alebo starosta.

9.4. Ak boli k prerokivanej veci vyziadané stanoviska odbornych organov, institucii,
obcanov alebo skupin, starosta alebo predkladatel oboznami zastupitelstvo s ich podstatnymi
Castami a zaverom.

9.5. Oboznamenim s vysledkom hlasovania je prerokovanie bodu rokovania uzatvorené a
nasleduje dalSi bod rokovania. Tento postup sa opakuje az do prerokovania celého
schvaleného programu, okrem pripadov, Ze zasadnutie bolo prerusené uznesenim
zastupitelstva alebo oznamenim starostu, v pripade, Ze pocet pritomnych nedosahuje
uznasaniaschopnost (§ 12 ods. 7 Zakona) alebo ak pocet pritomnych nedosahuje kvérum
potrebné pre prijatie navrhovaného rozhodnutia. Uznesenie o preruseni rokovania musi
obsahovat ustanovenie o tom, kedy a kde bude zasadnutie pokracovat .

9.6. Po vycerpani schvaleného programu rokovania predsedajuci zasadnutie ukondi.

10. PRAVIDLA PRIEBEHU DISKUSIE

10.1. Predsedajuci udeluje slovo osobdam zapojenym do programu, poslancom a inym
osobam, ktoré sa prihlasili do diskusie k prerokivanému bodu.

10.2. Oslovo sa Ziada spravidla zdvihnutim ruky. Osoba, ktorej bolo slovo udelené, predndasa
svoj prispevok vecne a zretelne, jej vystipenie nesmie narusat déstojnost rokovania a nesmie
obsahovat znevazujlce prvky. Diskusny prispevok znamena moznost suvisle timocit nazor na
prerokuvanu vec. Nemal by presiahnut 3 minuty.

10.3. PolozZenie dopliujucej otazky slizi na objasnenie dblezitého detailu prerokidvanej veci
alebo odstranenie pochybnosti o spravnom chapani predchadzajucich vyrokov a vyjadreni.

10.7 Ak osoba, ktorej bolo udelené slovo,

porusuje tento rokovaci poriadok
— alebo ak nerespektuje pokyny vo vedeni zasadnutia

alebo ak obsah jej vystupenia nesuvisi s prerokivanym bodom programu

alebo ak nerespektuje vSseobecné pravidla slusnosti

predsedajuci ju upozorni na tuto skutocnost s vystrahou, Ze ak nenastane néprava, udelené
slovo moze byt odnaté. Ak po upozorneni nenastane naprava, starosta ma pravo odnat slovo.
V pochybnostiach rozhodne o odnati slova obecné zastupitelstvo procesnym uznesenim.

10.8. Diskusiu uzatvara predsedajuci, ak niet viac diskusnych prispevkov alebo ak je to
nevyhnutné z casovych dévodov. Navrh na ukoncenie diskusie mdéze podat aj poslanec
zastupitelstva. Vynimoc¢ne méze predsedajuci uzatvorit diskusiu aj vtedy, ak kvéli porusovaniu
rokovacieho poriadku nie je mozné diskutovat alebo rozhodovat.

10.9. VSetci Gcastnici su povinni spravat sa tak, aby nerusili déstojnost priebehu zasadnutia.
Ucastnici st povinni re$pektovat vedenie rokovania, najma hlasit sa o slovo dohodnutym
spbsobom a zdrzat sa znevazujucich alebo provokujucich vyrokov alebo ¢inov. Kazdy Géastnik
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ma pravo poZiadat o slovo v suvislosti s prerokiivanym bodom programu zasadnutia; je pritom
povinny reSpektovat pokyny starostu, pravidla stanovené Zakonom a tymto rokovacim
poriadkom.

10.10. V diskusii maju pravo slova najprv poslanci obecného zastupitelstva v poradi, vakom
sa do diskusie prihlasili.

10.11. Zavazné poskytnutie slova poslancovi NR SR, poslancovi Eurdpskeho parlamentu,
zastupcovi vlady alebo iného statneho organu upravuje Zakon (§ 12, ods. 9).

10.12. Ak o to poZiadaju, predsedajuci udeli slovo aj nositelom poradnych hlasov (hlavny
kontroldr, prednosta uradu, komisie obecného zastupitelstva), pripadne inym zamestnancom
obecnej samospravy alebo prizvanym osobam.

10.13. Ak poZiada o slovo iny ucastnik rokovania, predsedajuci rozhodne o udeleni slova s
ohladom na efektivnost priebehu rokovania. V spornych situaciach rozhodne o udeleni slova
obecné zastupitelstvo procesnym uznesenim.

10.14. Ak sa ucastnik zasadnutia napriek napomenutiu opakovane dopusti porusenia
rokovacieho poriadku, obecné zastupitelstvo mozZze procesnym uznesenim rozhodnut o jeho
vykazani z rokovacej miestnosti bud do skoncenia prerokivaného bodu programu alebo na
cely zvysok zasadnutia. Poslanec nemoze byt z rokovania zastupitelstva vykazany.

10.15. Ak sav priebehu rokovania opakovane nerespektuju zakladné zdsady rokovania alebo
schvéleny program alebo tento rokovaci poriadok, predsedajuci upozorni na tuto skutoc¢nost.
Ak ani po upozorneni nenastane naprava, predsedajuci navrhne rozhodnut o ukondeni
zasadnutia. Ak je priebeh rokovania natolko vaine naruseny, Ze nie je moiné rokovat a
rozhodovat, predsedajlci s poukazom na tieto dévody zasadnutie obecného zastupitelstva
bud prerusi do obnovenia poriadku alebo — ak to nie je mozné — zasadnutie ukondi.

11. PRAVIDLA PRE PRIJIMANIE ROZHODNUTI
11.1. Obecné zastupitelstvo rozhoduje formou uznesenia alebo prijatim nariadenia.

11.2. Uznesenie je individualny pravny akt, ktorym sa rozhoduje o jednotlivej, konkrétnej
zalezitosti. SlUzZi napriklad na stanovenie ulohy smerujucej k zabezpeéeniu potrieb obce, na
posudenie a schvalenie predkladaného navrhu, k zaujatiu stanoviska k poloZzenej otazke a pod.

11.3. Uznesenie, ktorym sa upravuje priebeh zasadnutia alebo podrobnosti postupu v
rokovani sa oznacuje ako procesné. Hlasovanie o procesnych otazkach ma spravidla prednost
pred hlasovanim o merite veci alebo jeho ¢&asti, ak z poziadavky efektivnosti rokovania
nevyplyva opak. Procesné uznesenie ma platnost a U¢innost do skonéenia rokovania, pokial v
samotnom procesnom uzneseni nie je ind Uprava.

11.4. Nariadenie obce je normativny pravny akt, ktory ma charakter vSeobecne zavaznej
pravnej normy. Nariadenie slUZi na stanovenie zavaznych pravidiel spravania v posobnosti
obce. Nariadenie ma vSeobecné nalezitosti pravnych noriem; najma obsahuje ucel, pre ktory
sa vyddva, vymedzenie predmetu Upravy, stanovenie prdv a povinnosti a Udaj o ucinnosti.
Nariadenie méze tiez obsahovat sankcie za nesplnenie povinnosti a prechodné ustanovenia,
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ktoré rieSia kontinuitu stavu pred a za ucinnosti nariadenia a zruSovacie ustanovenia, ak sa
nim rusia predchddzajluce nariadenia alebo ich ¢asti.

11.5. Pred rozhodnutim v prerokidvanej zalezitosti si zastupitelstvo spravidla vypocuje
stanovisko orgdnov s poradnym hlasom (najma napr. komisie obecného zastupitelstva,
prednosta Uradu, hlavny kontrolér, pripadne iné zriadené organy a funkcie s poradnym
hlasom).

11.6. Znenie rozhodnutia sa predklada k hlasovaniu tak, aby zahrriovalo vSetky konstruktivne
prispevky Ucastnikov a aby stru¢ne a jednoznacne smerovalo k zabezpeceniu svojho ucelu.

11.7. Konkrétny postup v procese hlasovania riadi predsedajuci.

11.8. Ak boli k ndvrhu vznesené doplnky alebo pripomienky, ktoré znamenaju jeho Ciasto¢nu
Upravu, rozhoduje o tychto ciastkovych pozmeriovacich alebo dopliiujicich navrhoch, az
potom o navrhu ako o celku v zneni schvalenych dopliovacich a pozmenovacich navrhov, ak
boli schvélené.

11.9. Obecné zastupitelstvo rozhoduje verejnym hlasovanim zdvihnutim ruky poslancov,
pokial sa zo Zakonnych doévodov procesnym uznesenim nerozhodlo o tajnom hlasovani.

11.10. Ak ma zastupitelstvo na programe rokovania rozhodovanie, ktoré ma prebehnut
tajnym hlasovanim, hlasuje sa o vopred presne sformulovanom zneni ndvrhu uznesenia a
osobitne oznadenymi hlasovacimi listkami, ktoré sa rozdaju vSetkym poslancom. Na cely
priebeh tajného hlasovania dozerd troj¢lenna komisia zvolend na tento Ucel obecnym
zastupitelstvom, ktord spocitava hlasy a informuje o vysledku tajného hlasovania. Predseda
komisie oznami po scitani hlasov pocet vydanych hlasovacich listkov, pocet poslancov, ktori
hlasovali za predloZzeny ndvrh, pocet poslancov, ktori hlasovali proti predlozenému navrhu,
pocet poslancov, ktori sa zdrzali hlasovania, pocet poslancov, ktori pripadne neodovzdali
hlasovacie listky a pocet pripadne neplatnych hlasov. Na zdklade ozndmenia komisie starosta
nasledne skonstatuje vysledky tajného hlasovania a bud' prijaté uznesenie zaznamend do
zapisnice alebo sa do zapisnice skonstatuje, Zze navrhované uznesenie nebolo prijaté.

11.11. Spojenie dvoch alebo viacerych veci do spolo¢ného hlasovania je pripustné, ak je to
vzhladom na povahu veci a efektivnost rokovania ucelné a ked proti navrhu o spojeni do
spolo¢ného hlasovania niet namietok.

11.12. Kvérum potrebné pre prijatie rozhodnutia v jednotlivych formach a pripadoch je
stanovené zakonom (priloha €. 1 tohto rokovacieho poriadku).

11.13. Ak z povahy veci alebo z obsahu rozhodnutia nevyplyva nieéo iné, uznesenie
zastupitelstva nadobuda s platnostou aj u¢innost.

12. PRAVO INTERPELACIE

12.1. Interpeldciou sa rozumie verejne polozena otazka, ktoru pocas zasadnutia obecného
zastupitelstva poslanec adresuje starostovi alebo vedicemu zamestnancovi obecného uradu
alebo pritomnému zastupcovi obcou zriadenej alebo zaloZenej pravnickej osoby vo veciach
tykajucich sa vykonu ich prace.
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12.2. Interpelacia sa vybavuje predovsetkym odpovedou Ustne a priamo na zasadnuti, na
ktorom bola vznesend. Ak to nie je s ohladom na povahu veci alebo okolnosti predmetu
interpelacie mozné, odpoved sa vybavi bezodkladne a zaroven sa predloZi na najblizSom
riadnom zasadnuti obecného zastupitelstva.

12.3. Pravo interpelacie je v predmete poloZenej otdzky obmedzené pracovnou
pbésobnostou dopytovaného funkcionara alebo zamestnanca. Otazky mimo tejto pésobnosti
sa nepovaZzuju za vyuZzitie prava interpeldcie; mozu byt podla okolnosti diskusnym prispevkom
alebo doplnujucimi otdzkami.

13. ZAZNAMENANIE PRIEBEHU A VYSLEDKOV ROKOVANIA A ICH KONTROLA

13.1. Zkazdého rokovania obecného zastupitelstva sa vyhotovuje zapisnica. Zapisovatelom
je uréeny zamestnanec obecného Uradu. Overovatelmi zapisnice su dvaja poslanci urceni na
zaCiatku rokovania.

13.2. Zapisnica obsahuje nasledovné nélezitosti:

— v zahlavi: Udaje o mieste a ¢ase rokovania, poradové Cislo zasadnutia v prisluSnom
roku, Udaje o pritomnych Ucastnikoch podla prezencnej listiny, ¢as, kedy sa rokovanie
zacalo,

— zdznam z priebehu rokovania obsahuje: ndzov bodu programu, informacie o
predlozenom podklade, o tom, kto predniesol vstupnu informdciu, pripadne kto
predniesol stanovisko poradného hlasu, zdznam o tom, kto vystupil v diskusii a o
vSetkych navrhoch predloZenych na hlasovanie. Obsah diskusného prispevku sa
priebeZne zapisuje; ak poslanec predlozi diskusny prispevok v pisomnej forme, pripoji
ho zapisovatel na jeho Ziadost do prilohy zapisnice. Ak boli v priebehu prerokovania
navrhované procesné rozhodnutia, zaznamenaiju sa priebezne spésobom uvedenym v
nasledujucom odseku;

— zaznam o rozhodovani (ak prerokovanie vyustilo do rozhodovania) obsahuje presné
znenie navrhu, o ktorom sa hlasovalo, zdznam o aktudlnej uéasti poslancov v ¢ase
hlasovania, zdznam o hlasovani (pocet hlasov ,za/proti/zdrzal sa hlasovania“ s
uvedenim mien poslancov a spdsobu ako hlasovali). Ak bolo hlasovanim dosiahnuté
potrebné kvérum hlasov ,,za”, v zapisnici sa uvedie prijatie ndvrhu. Ak potrebné
kvérum nebolo hlasovanim dosiahnuté, v zapisnici sa uvedie ,navrh nebol prijaty”;

— Mend novouréenych overovatelov zapisnice.

13.3. Zapisnica zo zasadnutia obecného zastupitelstva sa vyhotovuje spravidla do 30 dni po
zasadnuti. VSetky materidly zo zasadnuti obecného zastupitelstva sa eviduju a ukladaju
u pracovnika podatelne obecného dradu.

13.4. Zapisnica sa zverejfiiuje na webovom sidle obce.
15. SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

15.1. Ak z povahy situacie vyplyva, Ze v pripade sldvnostného zasadnutia by uplatnenie
pravidiel tohto rokovacieho poriadku nebolo adekvatne, pravidla rokovania sa uplatnia
primerane.
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15.2. Ak je to ucelné s ohfadom na efektivnost rokovania alebo na dosiahnutie ciela
rokovania, méZe obecné zastupitelstvo na konkrétny pripad pouzit primerane upraveny
postup. Tato mozZnost je viazand na prijatie prislusného procesného uznesenia, ktoré
konstatuje odévodnenie odliSného postupu a zvoleny postup.

15.3. V otazkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok, sa postupuje podla zakladnych
zasad rokovania (€l. 2 vysSie); v spornych situdcidch rozhoduje o postupe rokovania v stlade
so zakladnymi zasadami obecné zastupitelstvo procesnym uznesenim.

15.4. Tento rokovaci poriadok bol prerokovany a schvdleny na zasadnuti Obecného
zastupitelstva v Dolnej Stca dna 28.2.2019, uznesenim ¢. 23-0Z/2019.

15.5. Tento rokovaci poriadok nadobtda ucinnost diiom 28.2.2019. Stcasne sa rusi
rokovaci poriadok zo dna 9.9.2010 schvaleny uznesenim ¢. 376-0Z/2010.
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Priloha ¢. 1
Prehl'ad rozhodovacich kvor
(podiel hlasov potrebnych na schvalenie réznych typov rozhodnuti)

pouZzité skratky:

» z.€.369/1990 Zb. - zdkon o obecnom zriadeni ¢. 369/1990 Zb. v zneni neskorsich predpisov
> z.€.138/1991 Zb. - zakon o majetku obci ¢. 138/1991 Zb. v zneni neskorsich predpisov

>z
fu

< 3 0O< O

. 357/2004 Z. z. - Gstavny zadkon o ochrane verejného zaujmu pri vykone funkcii verejnych
kcionarov v zneni zak. ¢. 545/2005 Z.z.

> z.€.596/2003 - zakon o Statnej sprave v Skolstve a skolskej samosprave v zneni neskorsich

predpisov
» HK = hlavny kontrolér

pripad / situdcia

kvorum

odkaz na prdvny predpis

uznesenie
tzn. ak nejde o niektory z
pripadov uvedenych nizsie

nadpolovicna vacsina
pritomnych

§ 12 ods. 7 z. ¢. 369/1990 Zb.

volba HK v prvom kole a
odvolanie HK z funkcie

nadpolovicna vacsina vsetkych

§ 18a ods. 3
a ods. 10 z. ¢. 369/1990 Zb

suhlas so zmluvou podla § 20a
ods.4a20bods.5z.¢..
369/1990 Zb

nadpolovicna vacésina vsetkych

§ 20a ods. 4 a 20b ods. 5 z. ¢.
369/1990 Zb

zmena navrhu programu
zasadnutia obecného
zastupitelstva

nadpolovicna vacsina vsetkych

§ 12 ods. 5 z. ¢. 369/1990 Zb

rozhodovanie o tom, ¢i nastalo
nesplnenie alebo porusenie
povinnosti

z Ust. zak. ¢. 357/2004 Z.z.

nadpolovicna vacsina vsetkych

¢l. 9 ods. 9 a ods. 6 ust. zak. C.
357/2004 Z. z.

prijatie nariadenia

trojpatinova vacsina pritomnych

§ 12 ods. 7 z. ¢. 369/1990 Zb

zastavenie konania o nesplneni

alebo poruseni povinnosti z Ust.

z. €. 357/2004 Z. z.

trojpatinova vacsina pritomnych

¢l. 9 ods. 12 Ust. zak. €. 357/2004
Z.2.

potvrdenie uznesenia, ktorého
vykon starosta pozastavil

trojpatinova vacsina vsetkych

§ 13 ods. 8 z. ¢. 369/1990 Zb

koncesné zmluvy

trojpatinova vacsina vsetkych

§ 9 ods. 2 pism. g/ z. ¢. 138/1991
Zb

dovody hodné osobitného
zretela

trojpatinova vacsina vsetkych

§ 9a ods. 8 pism. e/ alebo ods. 9
pism. ¢/ z. ¢. 138/1991 Zb

schvdlenie nesuhlasu
s navrhnutym kandidatom
na riaditela skoly

trojpatinova vacsina vsetkych

§ 3 ods. 2 zak. 596/2003

volba HK v druhom kole

najvacsi pocet platnych hlasov
(tzv. relativna vacsina)

§ 18a ods. 3 z. ¢. 369/1990 Zb
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